
关于拟为XX同志申请使用XX单位编制的请示

中共许昌市委机构编制委员会：

根据工作需要，经XX单位党委/党组研究决定，拟申请使用XX单位XX性质编制X名，现将有关情况请示如下：

申请单位人员编制情况

XX单位，核定XX性质编制X名，实有在职X人，缺编X名。拟进行转任调任调整的，还要说明单位核定正科级或副科级领导职数X名，实配X名，缺配X名；核定一级主任科员或其他职级数X名，实配XX名，缺配X名；本次拟使用XX职务职级数1名。进行岗位设置的事业单位，参照上述表述，按照事业单位岗位设置有关要求和规定进行说明。
二、申请使用编制的需求
申请调动/招录/选调/遴选等的具体理由，拟进行任职或岗位调整的，须明确现任职务职级或岗位，申请单位是否有相应职务职级或岗位空缺，
三、用编人员简历

姓名，性别，民族，出生年月，籍贯，党派，学历，专业，毕业院校，参加工作时间，工作经历。
妥否，请批复。
联系人XX，联系方式XXX                                                  

XXXX年XX月XX日 
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